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User Guide SPSE 4.3 untuk Auditor

1. Auditor

Auditor merupakan orang yang berhak melakukan audit dalam proses paket tender yang ada di dalam SPSE.

Dalam SPSE, auditor dapat melakukan:
¢ Melihat data informasi paket tender yang sedang berjalan maupun yang sudah selesai;
e Melihat data SPPBJ dan kontrak di paket tender;
¢ Melihat halaman penjelasan tender antara pojka ULP dan penyedia;
e Melihat penawaran peserta;
e Melihat hasil evaluasi dari pemenang; dan

¢ Melihat sanggahan.
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2. Memulai Aplikasi
2.1 Akses ke dalam SPSE

Auditor mendapatkan kode akses (user ID dan password) dari admin PPE dengan menggunakan surat tugas sebagai
auditor. Untuk login sebagai auditor input User ID dan Password, pilih Non-Penyedia, lalu klik button Login

ES

BERANDA CARI PAKET TANYA JAWAR REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM

KONTAK KAMI

1. Masukkan User ID

-
& Password Anda
& Password o))
2. Pilih Non Penyedia ﬂ‘a ® Nonpenyedia

3. Klik Login

Lupa Password?
E-Tendering » FenNyuInuan gdin Delng »

Gambar 1. Halaman Utama LPSE
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3. Penjelasan Fitur dan Fungsi
Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk auditor. Klik tab menu untuk
masuk ke dalam menu tertentu.

3.1Menu Beranda

Pada menu beranda, auditor dapat memilih nomor surat tugas yang sudah diisikan oleh admin PPE untuk mendapatkan

informasi paket tender yang akan diaudit. Auditor dapat melakukan audit pada Tender Sudah Selesai, Tender Dibatalkan,
Tender Ulang, dan Tender yang sedang berjalan.

BERANDA LOG AKSES GANTI PASSWORD

28 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

SPSE 2.6 ¢ LoGcout

AUDITORO02 - Auditor

Daftar Paket Berdasarkan Surat Tugas

Nomor Surat Tugas - Pilih Surat Tugas —

r—/%

Masa Berlaku”® eng
Pilih surat tugas

Menampilkan =~ 25 v data Pencarian

Kode
Lelang

: Nama Paket Pagu Satuan Kerja Tahap Penawaran

Tidak ada Data untuk ditampilkan

Gambar 2. Halaman Beranda Auditor
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Menu ini berisi daftar paket yang tersedia berdasarkan surat tugas yang dipilih. Terdapat paket yang bisa dilihat data

informasinya.

Daftar Paket Berdasarkan Surat Tugas

Tender Non Tender

Nomor Surat Tugas

Masa Berlaku® 15 Februari 2018 - 30 Maret 2018

Menampilkan 25 v data Pencarian

Kode

/umu——mm STTTITIETE Tatrap
959 gelola dan Manajemen Kegiatan / Pelaksanaan LEMBAGA KEBIJAKAN Penandatanganan Kontrak

Advokasi / Pelayanan Advokasi Wilayah Il / PENGADAAN
Advokasi dan Penyelesaian Sanggah Wilayah Il BARANG/JASA
PEMERINTAH

[71999] Pengadaan Sistem Pengolahan Air Bersih menurut Standar 300 J Penandatanganan Kontrak
Gedung Hijau/ Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana
Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro
Umum dan Keuangan

[70999] Jasa Pengelola dan Manajemen Kegiatan / Pelaksanaan 599 J Lelang Sudah Selesai

Pelayanan Advokasi / Pelayanan Advokasi Wilayah Il / PENGADAAN
K Direktorat Advokasi dan Penyelesaian Sanggah Wilayah II BARANG/JASA j
PEMERINTAH

Gambar 3. Halaman Daftar Paket Berdasarkan Surat Tugas
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3.1.1 Halaman Informasi Tender

Pada halaman ini terdapat informasi data tender yang dipilih oleh auditor. Auditor dapat melihat summary tender,

dokumen pengadaan, hasil evaluasi, pengumuman pemenang, berita acara, SPPBJ dan kontrak.

Beranda » Informasi Lelang

Informasi Lelang Penjelasan o Penawaran Peserta Evaluasi Sanggahana

Kode Lelang 66999 LN AT Summary Lelang

Nama Lelang Pemeliharaan AC / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Bire Umum dan Keuangan@

Tahap Lelang Saat Ini Penandatanganan Kontrak Summary Tender
Data Informasi Tender

Jumlah Peserta 1 Peserta

Dokumen Pengadaan
Dokumen Lelang

Dokumen Pengadaan [66999] - Pemeliharaan AC / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan pdf

Pembukaan Penawaran

Ta%ad3a%9-4a14-4639-able-153abfeat91 Geret Token ke Apendo

Hasil Evaluasi

Pembukaan penawaran dilakukan di Apende 5.0.0 menggunakan Teken di atas.

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang
Belum Ada Pemenang

Hasil Evaluasi

Gambar 4. Halaman Informasi Tender (1)
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Pilih button untuk melihat informasi SPPBJ dan kontrak.

Berita Acara
Berita Acara Evaluasi Penawaran

— -
Download Dokumen Akhir

Informasi Lainnya

Surat Penunjukan

SPPBJ dan Kontrak

Untuk membuka dokumen penawaran menggunakan & Apendo

Gambar 5. Halaman Informasi Tender (2)



Lemiaga Mebijakan
w F'L-rlgudguur' B.erang.l'.a';u Parmerintah User Guide SPSE 4.3 untuk Auditor

SPPBJ
Nomor SPPBJ Dokumen Tanggal Kirim Status
63728929202 16 Desember 2016 Draft

Informasi Kontrak

No Kontrak 64749498499

No Rekening 72892729292

Nilai Kontrak Rp 865.000.000,00

Tanggal Kontrak 17 Desember 2016

Masa Berlaku Kontrak 17 Desember 2016 - 17 Desember 2016
Nama Perusahaan / PT. NEVER LOSS

Penyedia

Informasi Lainnya

Dokumen

Gambar 6. Halaman SPPBJ dan Kontrak
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3.1.2 Halaman Penjelasan
Dalam halaman ini, auditor dapat melihat rincian pertanyaan yang ditanyakan oleh penyedia dan dijawab oleh pojka ULP.

Beranda » InformasiLelang » Penjg

Pilih penjelasan

Informasi Lelang Penjelasan o Penawaran Peserta Evaluasi Sanggahano

Kode Lelang 66999

Nama Paket Pemeliharaan AC / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan

Sisa Waktu 0 hari/ 0 jam / 0 menit

/‘Pembukaan \

© 14 Februari 2018 16:08

M Pengadaan Pemeliharaan AC - Bab Evaluasi Teknis

Metade yg d gunakan untuk evaluasi teknis 77 [} REKANAN 68

Infomasi penjelasan }

M Dokumen Lelang - BAB | (® 14 Februari 2018 15:41

() REKANAN 63

Apakah Spesifikasi Barang Yang Diminta Harus Benar2 Sesuai? Mohon Petunjuk

(] Penyedia barangfjasaiPeserta [ Panitia/Pokja
D

Gambar 7. Halaman Penjelasan
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3.1.3 Halaman Penawaran Peserta

Pada halaman ini, auditor dapat melihat informasi penawaran penyedia yang mengikuti tender. Pilih button [ Kualifikasi ]
untuk melihat dokumen kualifikasi peserta.

Beranda » Informasi Lelang Pilih Penawaran Peserta
Informasi Lelang Penjelasan o Penawaran Peserta Evaluasi Sanggahano
# Nama Penyedia Barangl/Jasa Tanggal Mendaftar Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran
Surat Administrasi dan Harga Masa Berlaku
Penawaran Teknis
T REKANAN Eﬁﬂ 12 Februari 2018 [ Detil ] [ Detil } 30 Hari

Pilih Kualifikasi

Gambar 8. Halaman Penawaran Peserta
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Maka tampil halaman data kualifikasi peserta.

Data kualifkasi Peserta

entitas Peserta

Nama REKANAN 68
NPWP 3156431321
Alamat Jakarta Selatan (Kota)
Telp
Fax
Email REKANANGS@Ikpp.go.id
Pemilik
Nama Pemilik Nomor KTP Alamat Saham
Pengurus
ma Alamat Jabatan Tanggal Mulai Menjabat Tanggal Akhir Menja

Gambar 9. Halaman Data Kualifikasi Peserta
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Pilih button untuk mencetak surat penawaran.

Beranda » Informasi Lelang

Informasi Lelang Penjelasan o Penawaran Peserta Evaluasi Sanggahano

# Nama Penyedia Barang/Jasa Tanggal Mendaftar Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran

Surat Administrasi dan Harga Masa Berlaku

Plllh Cetak Penawaran Teknis

T REKANAN ssﬂ 12 Februari 2018 [ Detil | [ Detil | 30 Hari

Gambar 10. Halaman Penawaran Peserta
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Maka tampil halaman cetak surat penawaran. Klik button & untuk mengunduh surat penawaran dan klik =1 untuk mencetak
surat penawaran.

[ Dekumen Template - Google Chrome — O x

Secure | https://latihan-Ipse.lkpp.go.id/spsedlkpp/peserta/45999/cetaksuratpenawaran Q

Dokumen Template

Klik button untuk

Surat Penawaran mencetak

Tanggal Kirim : 07 Februari 2018

REKANAN 68

Perihal: Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan AC [ Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro
Umum dan Keuangan.

Sehubungan dengan pengumuman pelelangan yang diselenggarakan secara elektronik melalui Latihan LPSE LKPP
dengan kode lelang 66999 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen Pengadaan dan Berita Acara
Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pengadaan), dengan ini kami mengajukan penawaran untuk
pekerjaan Pemeliharaan AC | Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan
Keuangan sebesar yang tercantum pada Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan untuk
melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Gambar 11. Halaman Cetak Surat Penawaran
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Pilih button @ untuk melihat rincian dokumen administrasi dan teknis.

Beranda » Informasi Lelang

Informasi Lelang Penjelasan o Penawaran Peserta Evaluasi Sanggahano

# Nama Penyedia Barang/Jasa Tanggal Mendaftar Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran

Surat Administrasi dan Harga Masa Berlaku

Teknis
i e Pilih Detil i
1 REKANAN BBE 12 Februar 2018 Kualifikasi @ 30 Hari

Gambar 12. Halaman Penawaran Peserta
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Maka tampil halaman rincian dokumen penawaran administrasi teknis peserta.

Rincian Dokumen Penawaran Administrasi Teknis Peserta

Kode Lelang 66999

Nama Paket Femeliharaan AC / Operaszional dan P lib Kantor / L Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan

Nama Peserta REKANAN 63

Tanggal Kirim 07 Februari 2018 16:31
Administrasi

Mo Persyaratan Status
1 Masa Berlaku Penawaran v

2 Penawaran v
Teknis

Mo Persyaratan Status
1 Spesifikasi Teknis dan ldentitas v

2 Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang '

3 Tenaga Teknis v

Gambar 13. Halaman Rincian Dokumen Penawaran Administrasi Teknis Peserta
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Pilih button 5D untuk melihat rincian harga penawaran peserta.

Beranda » Informasi Lelang

Informasi Lelang Penjelasan o Penawaran Peserta Evaluasi Sanggahano

# Nama Penyedia Barang/Jasa Tanggal Mendaftar Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran

Surat i i Harga Masa Berlaku

Penawaran re .
. Pilih Detil _
1 REKANAN BBE 12 Februar 2018 Kualifikasi Cetak 30 Hari

Gambar 14. Halaman Penawaran Peserta



Lemb

a Hehnjakan
Pengadaan B.erang.l'.u';u Parmerintah User Guide SPSE 4.3 untuk Auditor

Maka tampil halaman rincian penawaran peserta.

Rincian Penawaran Peserta REKANAN 68

Kode Lelang 66999

Mama Paket Femeliharaan AC / Operasional dan P lib Kantor / L Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan

Nama Peserta REKANAN 68

Tanggal Kirim 07 Februari 2018 16:31

Jenis Barang/Jasa Satuan Unit Volume Satuan Unit Il Volume Il Harga Satuan Tof lum Pajak  Total setelah Pajak Keterangan
Pajak (%)

Tenaga Ahli COrang 1.0 Bulan 12.0 Rp 10.000.000,00 Rp 120.000.000,00 400 Rp 168.000.000,00

kertas Rim 2000 1.0 Rp 60.000,00 Rp 12.000.000,00 10.0 Rp 13.200.000,00

TintaPrinter Botol 10.0 10 Rp 300.000,00 Rp 3.000.000,00 100 Rp 3.300.000,00

Sewa Mobil Unit 1.0 Bulan 12.0 Rp 9.000.000,00 Rp 108.000.000,00 100 Rp 118.800.000,00

atk Ls 1.0 1.0 Rp 42.450.000,00 Rp 42.450.000,00 10.0 Rp 45.695.000,00

Total Penawaran Rp 349.995.000,00

Gambar 15. Halaman Data Rincian Penawaran Peserta



Pentgadaan BaranalJaza Parmerinish User Guide SPSE 4.3 untuk Auditor

Pilih button untuk melihat informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user penyedia.

Beranda » Informasi Lelang

Informasi Lelang Penjelasan o Penawaran Peserta Evaluasi Sanggahano
# MNama Penyedia Barang/Jasa Tanggal Mendaftar Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran
Surat Administrasi dan Harga Masa Berlaku
Penawaran Teknis
1 peanan ﬁﬁﬂﬂ 12 Februari 2018 [iuaiikasi Lot Lot 30 Hai

Gambar 16. Halaman Penawaran Peserta
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Maka tampil halaman catatan akses penyedia ke dalam sistem.

Log Akses Penyedia

Pencarian

Logip

i

Tampilkan

Logout

User Guide SPSE 4.3 untuk Auditor

1P

25 Februari 2018 10:04
03 April 2018 13:49
03 April 2018 13:56
25 Februari 2018 09:57
02 April 2018 13:23
25 Februari 2018 10:06
03 April 2018 13:31
15 Februari 2018 10:20

15 Februari 2018 15:51

Data catatan akses
penyedia

25 Februari 2018 10:05
03 April 2018 13:55
04 April 2018 14:00
25 Februari 2018 10:03
02 April 2018 13:24
25 Februari 2018 10:10
03 April 2018 13:32
15 Februari 2018 10:23

15 Februari 2018 16:16

114_124.146.152\

114,124 146.162
114,124 146.162
114,124 146.162
118.97.205.97

114124 146,162
114,124 146.162

36.89.39.194

103.22.249.196

Gambar 17. Halaman Log Akses Penyedia
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3.1.4 Halaman Evaluasi

Pada halaman ini, auditor dapat melihat informasi dari hasil evaluasi tender.

Beranda » Informasi Lelang

Informasi Lelang Penjelasan o Penawaran Peserta Evaluasi ﬁ Pilih evaluasi

asil Evaluasi

No. Nama Peserta

Penawaran ODEIDEIEon
1 REKAMNAN 68

Rp 345.995.000,00 = x 0.0 x 00

[ Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis [[fJ] Evaluasi Harga ([ Evaluasi Kualifikasi ] Pembuktian Kualifikasi ] Pemenang

m Skor Teknis m Skor Harga R0l Skor Kualifikasi
4 Informasi hasil evaluasi

Status Tanggal Alasan Tidak Setuju

x 0.0 x

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Status Persetujuan

Anggota Panitia/Pokja
PANITIA 68a - Ketua

PANITIA 68b - Sekretaris

NITIA B8c - Anggota

Gambar 18. Halaman Lihat Evaluasi
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3.1.5 Halaman Sanggahan

Pada halaman ini, auditor dapat melihat sanggahan yang diajukan oleh penyedia dan dijawab oleh pokja ULP.

Beranda » Informasi Lelang » Sanggahan Lelang

Informasi Lelang F'enjelasano Penawaran Peserta Evaluasi Sanggahano .
ﬁ Pilih sanggahan

Kode Lelang 56999

Nama Paket Pemelihnaraan AC / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan

n Penyadiz barang/jasa/Pesera ﬂ Panitiz/Pakjz

Gambar 19. Halaman Sanggahan
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3.2 Menu Log Akses
Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user auditor. Sistem akan mencatat kapan user melakukan

login, kapan user melakukan logout, dan dari IP berapa user melakukan login/logout ke dalam sistem.

SERANDA LOG AKSES GANTI PASSWORD
EW & Petunjuk Penggunaan pejabat auditor 1 - Auditor
Log Akses
Perhatian:

Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Tampilan .25 v  data Cari:

Waktu Login 15 Waktu Logout Alamatlp\

01 Oktober 2019 09:48 172.16.152.188
30 September 2019 14:47 30 September 2019 14:48 172.18.152.145
30 September 2019 14:41 30 September 2019 14:42 172.16.152.198
06 September 2019 09:04 4 Riwayat /og akses auditor 172.16.151.17
03 Agustus 2019 14:07 03 Agustus 2019 14:09 172.18.152.151
23 Juli 2019 16:14 0:0:0:0:0:0:0:1
23 Juli 2019 15:08 0:0:0:0:0:0:0:1
23 Juli 2018 11:45 0:0:0:0:0:0:0:1

3 Juli 2019 05:40 1721615277

Gambar 20. Halaman Log Akses
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3.3 Menu Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan sistem.

BERANDA LOG ARSES

Mengganti Password

GANTI PASEWORD

Aplikasi e-Procurement Lainnya pejabat auditor 1 - Auditor

Ketentuan: .
1. Panjang password minimal & karakter; Ketentuan dalam menggant' password

2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus; dan
3. Indikator password baru harus berwarna Hijau,

Password Lama *

4 1. Isikan password lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru =

........ | "ﬁ 2. Isikan dengan password baru yang Anda kehendaki

4. Pilih simpan }

Gambar 21. Halaman Ganti Password
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Jika pada halaman log akses ditemukan aktivitas login/logout dari komputer yang tidak Anda kenali, maka segera lakukan
perubahan password. Berikut adalah form isian pada halaman ganti password,

e Password Lama, adalah password lama dari akses login pejabat auditor;

e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

e Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Klik button FEEEEE

untuk proses mengganti password.
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